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Direcgao dos Servigos de Administracdo e Fungao Publica Impresso de pedido — Conta de utilizador de entidade

(Aplicavel a empresarios comerciais, pessoa colectiva ou singular, e
organizagdes sem personalidade juridica)

Abertura da conta EIAIteragéo de dados EI Encerramento da conta

Instrugdes para pedido

1. Para pedir a abertura da “Conta de utilizador de entidade” da Conta Unica de Macau, é necessario preencher e assinar o respectivo
impresso, do qual constam: dados da entidade, dados do representante legal, acordo e declaragdo da “Conta de utilizador de entidade”,
impresso de pedido de “Login do trabalhador” (administrador da entidade). No acto de entrega, devem ser entregues os eventuais
documentos necessdarios relacionados. Para mais pormenores, vide “Forma de assinatura e documentos necessarios”.

2. O pedido de abertura de “Conta de utilizador de entidade” sujeita-se a apreciagdo e aprova¢do. Durante o processo, o SAFP pode,
consoante a situagdo, solicitar a entidade a apresentagdo de outros documentos relevantes para efeitos de confirmagdo do pedido.

Primeira parte Dados da entidade

Lingua
Designagdo da entidade chinesa
(Conforme os dados constantes nos Lingua
documentos comprovativos) portuguesa/

estrangeira

Numero da entidade (Caso seja a primeira vez,
ndo é necessario o seu preenchimento)

Domicilio ou endereco da entidade
(Preenchimento obrigatério)

Enderego associado a conta
(Preenchimento obrigatdrio)

Numero de telemadvel associado a conta
(Preenchimento obrigatério)

Indique o tipo de entidade e preencha os respectivos dados:

D Pessoa colectiva (Associa¢do/Fundagao)

Numero de registo da associagdo/fundagdo na
Direc¢do dos Servigos de Identificagcdo
(Preenchimento obrigatdrio)

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na Direcgdao dos Servigos de
Finangas (DSF) (Se houver):

D Pessoa colectiva (Sociedade comercial)

Numero de registo comercial
(Preenchimento obrigatério)

Numero de contribuinte da contribuigdo
industrial na DSF (Preenchimento obrigatdrio)

D Empresarios comerciais, pessoa singular (Com inscrigdo feita na contribui¢do industrial)

Documento de identificagdo . , Local de
) . Tipo Numero o=

(Preenchimento obrigatério) emissdo

Numero de contribuinte da contribuicdo

industrial na DSF (Preenchimento obrigatério)

Numero de registo comercial (Se houver)

D Pedido individual (Destinatarios isentos de inscricdo na contribuicdo industrial)

Documento de identificagdo . . Local de
; L Tipo Numero o

(Preenchimento obrigatério) emissdo

D Organizagdes sem personalidade juridica

Numero de contribuinte da contribuigdo
industrial na DSF (Se houver)

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na DSF (Se houver)

D Organizagdes sem personalidade juridica (Administragdo de condominios)

Numero da entidade patronal do imposto
profissional na DSF (Se houver)

Observagdes
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Direccao dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica

Conta Unica de Macau

Impresso de pedido — Conta de utilizador de entidade

(Aplicavel a empresarios comerciais, pessoa colectiva ou singular, e organizagdes

Segunda parte Dados do representante legal

sem personalidade juridica)

1. O representante legal que ndo seja portador de Bilhete de Identidade de Residente de Macau deve apresentar fotocépia do seu
documento de identificagdo.

2. Paraaforma de assinatura do presente impresso de pedido, vide “Forma de assinatura e documentos necessarios”.

3. Tratando-se de "Alteracdo de dados" e "Encerramento da conta", caso haja mudancga do representante legal que assinou o impresso
de pedido ou ndo seja o mesmo quem entregou os pedidos anteriores, é necessario entregar os eventuais documentos necessarios

relacionados.

Lingua chinesa

Nome Lingua

portuguesa/
estrangeira

Data de nascimento

(dia/més/ano)

(dia/més/ano) _/ / Sexo D Masculino D Feminino
BIR (Residente permanente) D Bilhete de Identidade de D Bilhete de Identidade de
i BIR (Residente ndo Residente de Hong Kong Residente da RPC
Documento de Tipo permanente) Passaporte da RPC
identificacdo D Passaporte/Documento de viagem, Local de emissdo:
NUmero Data de validade
(dia/més/ano) / /
Cargo ou Categoria
Lingua chinesa
Nome |Lingua
portuguesa/
estrangeira
D -
(da;;jr:zsr}?;c;r)nento / / Sexo D Masculino D Feminino
BIR (Residente permanente) D Bilhete de Identidade de l:l Bilhete de Identidade de
. BIR (Residente ndo Residente de Hong Kong Residente da RPC
Documento de Tipo permanente) Passaporte da RPC
identificacio Passaporte/Documento de viagem, Local de emiss3o:
, Data de validade
Numero

Cargo ou Categoria

Observacgdo: A presente pagina pode ser fotocopiada para o preenchimento na eventualidade de haver mais representantes legais.
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Acordo relativo a “Conta de utilizador de entidade”

O SAFP, em conformidade com o disposto no Despacho do Chefe do Executivo n.2 301/2018, alterado pelo Despacho do Chefe do Executivo
n.2196/2020, elabora o presente acordo, que vai ser assinado, para efeitos de consentimento, pelo representante legal do titular da “Conta
de utilizador de entidade” (adiante designado por “utilizador”):

1.

10.

11.

Nos termos do Regulamento sobre formas e condigdes de acesso ao sistema de conta de utilizador da plataforma electrénica
uniformizada, aprovado pelo despacho do Chefe do Executivo acima referido, o SAFP dispde do sistema de conta de utilizador da
plataforma electrdnica uniformizada, adiante designado por “sistema de conta de utilizador”, que fica a seu cargo.

O utilizador tem conhecimento do disposto no regulamento referido na clausula anterior e esta disposto a aderir ao sistema de conta
de utilizador para produgdo de meios de identificagdo electrénica e vinculagao desses meios aos seus dados de identificagdo. Para o
efeito, o utilizador ja apresentou o pedido de abertura da “Conta de utilizador de entidade”.

(1) O utilizador declara que concorda com a vinculagdo de senha de acesso e senha de uso Unico, entre outros meios de identificacdo
electrodnica, a “Conta de utilizador de entidade”.

(2) O utilizador declara que, caso tenha aberto contas online junto do SAFP ou outros servicos/entidades, o SAFP pode decidir, em
fungdo da exactiddo dos dados das contas existentes, se efectua ou ndo a ligagdo dessas contas a “Conta de utilizador de entidade”.

(3) No futuro, por acordo entre o SAFP e o utilizador, os outros meios de identificagdo electrénica aplicados no sistema de conta de
utilizador podem ficar vinculados a “Conta de utilizador de entidade”.

O utilizador declara que sdo do seu conhecimento as condigdes de acesso da sua “Conta de utilizador de entidade” a plataforma
electrdénica uniformizada, os processos de activagdo da conta, as condigdes de utilizagdo dos meios de identificagdo electrénica
referidos no n.° (1) da clausula 3, a necessidade de observar as regras relativas a seguranc¢a desses meios e outras regras gerais.

O utilizador é responsavel por manter rigorosamente a confidencialidade do cddigo de activacdo e dos outros cédigos ou senhas
associados aos meios de identificagdo electrdnica, assim como observar as regras relativas a seguranga aquando da utilizagdo dos
mesmos.

O utilizador é responsavel pela boa gestdo do “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade (incluindo com
competéncia de administrador), devendo exigir que o titular do “Login do trabalhador” mantenha rigorosamente a confidencialidade
do cddigo de activagdo e dos outros codigos ou senhas associados aos meios de identificacdo electrénica e a observagdo das regras
relativas a segurang¢a aquando da utilizagdo dos mesmos.

O utilizador concorda que todos os acessos a plataforma electrénica uniformizada ou outro sitio da Internet das entidades publicas,
mediante o recurso a “Conta de utilizador de entidade” e ao “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade
(incluindo com competéncia de administrador) ou o uso dos respectivos meios de identificagdo electrdnica, sdo considerados como
efectuados pelo proéprio utilizador.

(1) O utilizador concorda que os meios de identificagdo electrénica referidos na clausula 3 podem ser utilizados de forma especifica
para comprovar a autoria dos documentos electrénicos apresentados durante o acesso a plataforma electrénica uniformizada a que
se refere a cldusula 7.

(2) Para efeitos de prova da autoria dos documentos electrénicos, o SAFP tem a responsabilidade de, através dos dados constantes
da plataforma electrénica uniformizada, indicar ao utilizador os meios de identificagdo electronica que possam ser utilizados em
determinadas matérias ou processos.

(3) O utilizador declara que o eventual uso dos meios de identificagdo electrénica produz os mesmos efeitos de assinatura de
documentos, pelo que os documentos electréonicos apresentados, referidos nos n.% (1) e (2), presumem-se feitos pelo seu autor, sem
prejuizo da arguigdo e prova da falsidade dos documentos.

O utilizador concorda com o tratamento dos dados da entidade, incluindo a comparagdo e interconexao de dados, bem como a
comunicagdo dos mesmos a outras entidades aderidas ao sistema de conta de utilizador, nomeadamente no que diz respeito aos
processos de producdo, activagdo e gestdo dos meios de identificagdo electrdnica.

Caso a “Conta de utilizador de entidade” e o “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade (incluindo com
competéncia de administrador) ndo sejam utilizados durante 48 meses consecutivos, o SAFP suspende ou encerra-os sem necessidade
de pedido ou consentimento do utilizador.

O presente Acordo é assinado pelo representante legal do titular da “Conta de utilizador de entidade” e entra em vigor na data da
aprovagdo da “Conta de utilizador de entidade”.

Declaragao
Concordo e tenho pleno conhecimento do contetdo do supra Acordo relativo a “Conta de utilizador de entidade”.

Declaro que os dados e documentos apresentados neste pedido sdo completos, verdadeiros e legitimos, sob pena de cancelamento
da “Conta de utilizador da entidade” e de assungao das devidas responsabilidades legais.

Concordo que o SAFP obtenha e confirme os dados fornecidos pela entidade junto de outros servigos publicos, bem como estes
fornecam os respectivos dados ao SAFP para efeitos de pedido e confirmagao.

Concordo com a ndo restituicdo de todos os documentos entregues (incluindo o presente impresso de pedido).

Concordo com a recepgao, por SMS, do aviso de conclusdo do pedido e do cédigo de activagdo, através do nimero de telemdvel
indicado no presente impresso de pedido.

Assinatura do representante legal

(conforme o documento de identificagdo)

Data (dia/més/ano) / /
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“Conta de utilizador de entidade”
Forma de assinatura e documentos necessarios

1. O representante legal que ndo seja portador de Bilhete de Identidade de Residente de Macau deve apresentar fotocépia do seu
documento de identificagdo. O requerente legal, portador do documento de identificagdo que ndo exiba a sua assinatura, deve
deslocar-se pessoalmente para o tratamento do pedido, ou apresentar fotocépia de outro documento de identificagdo que exiba a
sua assinatura. Caso seja portador do Bilhete de Identidade de Residente de Macau, é dispensada a entrega da fotocdpia do mesmo.

2. Escolha a forma de assinatura e os documentos ou dados de entrega necessaria, em conformidade com o tipo de entidade:

Tipo de entidade Forma de assinatura e documentos necessarios
Pessoa colectiva Qualquer uma das seguintes formas de assinatura:
(Associacdo/Fundago) 1. Tratando-se de associagdo, assinatura conjunta de dois dos seguintes individuos: presidente da

assembleia geral, presidente do érgdo de administragdo (por exemplo, presidente da direcgdo),
presidente do conselho fiscal e pessoa com poderes para o efeito. Tratando-se de fundagdo,
assinatura conjunta do presidente do 6rgdo de administragdo e do presidente do conselho fiscal.

2. Assinatura da(s) pessoa(s) nomeada(s) por deliberagdo da assembleia geral ou da direcgéo,
mediante a entrega do original ou da respectiva acta publica-forma caso existir.

3. Forma de assinatura, nos termos dos Estatutos, mediante a entrega dos originais ou publicas-
formas dos eventuais documentos existentes.

Pessoa colectiva Qualquer uma das seguintes formas de assinatura:
(Sociedade comercial) 1. Forma de assinatura constante do registo comercial da pessoa colectiva (sociedade comercial).

2. Assinatura da(s) pessoa(s) nomeada(s) por deliberagdo do conselho de administragdo ou da
assembleia geral, quando exista, mediante a entrega do original ou da respectiva acta publica-
forma caso existir.

Empresarios comerciais, Assinatura do contribuinte da contribui¢do industrial (empresario).
pessoa singular (Com
inscrigdo feita na
contribuigdo industrial)

Pedido individual Assinatura do requerente, mediante a entrega dos eventuais documentos comprovativos, como alvara
(Destinatérios isentos de e licenga, em original ou do respectivo documento publica-forma caso existir.

inscrigdo na contribuigdo
industrial)

Organizacdes sem Qualquer uma das seguintes formas de assinatura:

personalidade juridica 1. Tratando-se de “consércio”, a assinatura deve ser feita em conformidade com a forma indicada no
acordo ou contrato do consorcio, mediante a entrega do respectivo acordo ou contrato. Em caso
de acordo ou contrato do consdrcio sem prazo de validade, devem ser entregues documentos que
comprovem a sua vigéncia. Os referidos documentos devem ser apresentados em original ou do
respectivo documento publica-forma caso existir.

2. Fora dos casos previstos no ponto anterior, a assinatura deve ser feita em conformidade com a
forma prevista no acto constitutivo e nos Estatutos actualizados, mediante a entrega destes e de
documentos de referéncia que descrevam e identifiquem o nome e o enderego da entidade. Caso
nao hajam Estatutos ou os Estatutos ndo regulem competéncias sobre a abertura de contas,
devem ser entregues actas ou documentos de delegacdo de poderes, entre outros documentos
comprovativos. Os documentos devem ser apresentados em original ou do respectivo documento
publica-forma caso existir.

OrganizagBes sem A assinatura feita por pessoa a quem foi delegada poderes e nomeada por deliberagdo da
personalidade juridica administracdo do condominio ou da assembleia geral do condominio, deve ser acompanhada da

(Administracio de entrega da respectiva acta (original ou do respectivo documento publica-forma caso existir).

condominios)

Observagoes:

1. Nocaso de nomeagdo de outrem por acta para lhe delegar poderes para a abertura da “Conta de utilizador de entidade”, na acta deve
constar matérias e competéncias sobre a abertura da conta, nomeadamente contetdos e dados sobre o consentimento e competéncia
para a abertura da conta e levantamento de documentos, e da pessoa indicada para a pratica dos respectivos actos.

2. Aassinatura por pessoa nomeada e delegada com poderes deve ser acompanhada da entrega do original ou do respectivo documento
publica-forma de nomeacdo e delegacdo de poderes (com reconhecimento notarial de assinatura), caso existir. No documento de
delegacdo de poderes deve constar, nomeadamente a referéncia ao consentimento para a abertura da “Conta de utilizador da
entidade” da “Conta Unica de Macau”, bem como dados e contelidos sobre a competéncia para a abertura da conta e levantamento
de documentos, e da pessoa indicada para a pratica dos respectivos actos.
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Direccao dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica

Conta Unica de Macau
Impresso de pedido de Conta de utilizador de entidade —
Login do trabalhador (administrador da entidade)

Login do trabalhador (administrador da entidade) — dados dos subscritores

*Preenchimento obrigatdrio

Designagdo da entidade *
(Lingua chinesa, portuguesa ou estrangeira)

Numero da entidade (N&o é necessario preencher
este campo caso seja a abertura, pela primeira vez, da
“Conta de utilizador de entidade”)

Nova inscrigao

[

Alteragdo de
dados

]

Eliminagdo da
inscricao

Lingua chinesa

Nome i
Lingua portuguesa/
estrangeira *

Tipo do documento de
identificagcdo *

BIR (Residente Bilhete de Identidade de

permanente) Residente de Hong Kong
BIR (Residente ndo Passaporte da RPC
permanente)

D Passaporte/Documento de viagem, Local de emissdo:

Bilhete de Identidade de
Residente da RPC

Numero do documento de
identificagdo *

Data de nascimento*
(dia/més/ano)

/ /

Numero de telemével de
Macau *

+ Destina-se a receber mensagem de
codigo de activagdo

[

Nova inscrigao

[

Alteragao de
dados

]

Eliminagdo da
inscricao

Lingua chinesa

Nome i
Lingua portuguesa/

estrangeira *

Tipo do documento de
identificagdo *

EI BIR (Residente D Bilhete de Identidade de

permanente) Residente de Hong Kong
BIR (Residente ndo Passaporte da RPC
permanente)

EI Passaporte/Documento de viagem, Local de emissdo:

D Bilhete de Identidade de
Residente da RPC

Numero do documento de
identificacdo *

Data de nascimento*
(dia/més/ano)

/ /

Numero de telemédvel de
Macau *

+ Destina-se a receber mensagem de
codigo de activagdo

[

Nova inscrigdo

]

Alteragdo de
dados

O

Eliminagdo da
inscricao

Lingua chinesa

Nome )
Lingua portuguesa/
estrangeira *

Tipo do documento de
identificacdo *

D BIR (Residente D Bilhete de Identidade de

permanente) Residente de Hong Kong
EI BIR (Residente ndo Passaporte da RPC
permanente)

EI Passaporte/Documento de viagem, Local de emiss&o:

D Bilhete de Identidade de
Residente da RPC

Numero do documento de
identificagcdo *

Data de nascimento*
(dia/més/ano)

/ /

Numero de telemdvel de
Macau *

+ Destina-se a receber mensagem de
codigo de activagdo

® A entidade deve fazer a inscrigdo de, pelo menos, uma conta de “Login do trabalhador (administrador da entidade)”.

® Se escolher “Eliminagdo da inscricdo”, basta preencher o nome, o tipo e o nimero do documento de identificagdo.

® Aassinatura do presente impresso pelo representante legal da entidade traduz a leitura e a aceitagdo do conteudo das instrugdes
para inscrigdo de “Conta de utilizador de entidade — Login do trabalhador (administrador da entidade)”, bem como a confirmagao
da exactiddo e integridade dos dados prestados.

Assinatura do representante legal
(conforme o documento de identificagdo)

Data (dia/més/ano) /
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Conta Unica de Macau — Conta de utilizador de entidade
Login do trabalhador (administrador da entidade)

Instrugoes para inscrigao

A abertura do “Login do trabalhador (administrador da entidade)” é precedido de delegagcdo de poderes pela entidade e é
requerida junto da Direcgdo dos Servigos de Administragdo e Fungdo Publica (SAFP), sendo este o “Login do trabalhador” dotado
de competéncia de administrador, destinado a ajudar na abertura e encerramento de “Login do trabalhador” dos trabalhadores
na dependéncia da entidade, bem como na definicdo dos servigos e fungdes especificas que esses trabalhadores podem utilizar
no “Login do trabalhador”.

O pedido de abertura do “Login do trabalhador (administrador da entidade)” acima referido é apenas aprovado apds a conclusdo
da abertura da “Conta de utilizador de entidade” pela entidade.

No acto de inscri¢do, é necessario preencher os dados do subscritor do “Login do trabalhador (administrador da entidade)”,
doravante designado por “subscritor”, nomeadamente o nimero de telemével, destinado a recepg¢do do cédigo de activagdo e da
senha de uso Unico e para efeitos de contacto.

E requerido que o subscritor seja trabalhador da entidade. O subscrito é identificado quando utiliza os servicos electrénicos
fornecidos pelos servicos e entidades publicos ou 6rgdos administrativos, e representa a “Conta de utilizador de entidade” na
gestdo de “Login do trabalhador” dos trabalhadores na dependéncia da entidade.

Para efeitos de confirmagao, o presente impresso de pedido deve ser assinado pelo representante legal da entidade, e sé assim
é autorizada a inscrigdo do “Login do trabalhador (administrador da entidade)”.

A inscrigdo e utilizagdo do “Login do trabalhador (administrador da entidade)” implica o uso de:

6.1 “Cddigo de activagdo”, disponibilizado ao subscritor pelo SAFP para a activagdo do “Login” no sitio da Internet determinado;
6.2 “Senha de acesso”, senha criada pelo subscritor, no acto de abertura da conta ou posteriormente.

O subscritor concorda com a vinculagdo a conta através de ferramentas, nomeadamente senha de acesso e senha de uso Unico.
O subscritor é responsavel por garantir a seguranca das senhas utilizadas, ndo devendo revela-las a terceiros.

Compete ao administrador a abertura, suspensdo e gestdo do “Login do trabalhador (administrador da entidade)” dos
trabalhadores na dependéncia da entidade, devendo o subscritor assegurar a sua boa gestdo.

O representante legal da entidade e o subscritor concordam que todos os acessos a plataforma electrdnica uniformizada ou outro
sitio da Internet pertencente as entidades publicas, mediante o recurso ao “Login do trabalhador (administrador da entidade)”
ou o uso de meios de identificagdo electrénica vinculados ao “Login do trabalhador” dos trabalhadores (incluindo administrador
da entidade), sdo considerados como efectuados pela prépria entidade.

Documento necessario

O subscritor que ndo seja portador de Bilhete de Identidade de Residente de Macau deve apresentar a fotocépia do seu
documento de identificacdo.
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