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DIRECGAO DOS SERVICOS DE TURISMO
Programa de Apoio Financeiro para Turismo Comunitério
“Viajar por Macau” para o ano de 2025 (2.* fase)
Directrizes

I. Objectivos

De acordo com os Regulamentos Administrativos n.° 18/2022 e n.° 43/2021, a
Direccdo dos Servicos de Turismo (DST) incentiva e apoia activamente as
associagdes locais sem fins lucrativos, constituidas de acordo com a lei, a
organizarem e desenvolverem actividades ou projectos turisticos mais
diversificados, aproveitando, os diversos recursos turisticos e elevar o turismo
comunitario integrando elementos culturais, desportivos, festivos, de
entretenimento e exposicodes, entre outros, no sentido de apoiar o desenvolvimento
do “Turismo +”. E, através da participagdo activa dos estabelecimentos, orientar o
consumo turistico nas zonas comunitarias, atraindo turistas internacionais a
visitarem os diversos bairros comunitarios de Macau, a fim de enriquecer a
experiéncia turistica, promover o desenvolvimento integrado do turismo

comunitario € dinamizar a economia comunitaria no ambito do turismo.

I1. Destinatarios e elegibilidade de aplicacdo

Associacdes locais sem fins lucrativos, constituidas e registadas de acordo com a lei,
e cujas actividades/projectos a realizar estejam de acordo com a sua natureza.

III. Prazo de candidatura

O periodo de candidatura ao programa de apoio financeiro decorrera de 11 de Abril
de 2025 a partir das 9h00 até as 17h30 do dia 25 de Abril de 2025.

IV. Categoria de apoio, ambito de aplicacdo e data de realizacao

1. Principais tipos de actividades ou projectos subsidiados: Visitas guiadas nos
bairros comunitérios, Actividades ou projectos de “Turismo+” e
Actividades ou projectos extensivos referentes aos eventos, como a seguir

Directrizes do Programa de Apoio Financeiro para Turismo Comunitirio “Viajar por Macau” para o ano de 2025 (2.2

fase ) - Revisdo em Margo de 2025



W
DIRECCRO DOS SERVIGOS DE TURISMO

se indicam:

® Visitas guiadas nos bairros comunitarios: 8 ou mais sessdes para
apresentara historia ou a cultura de uma atracgdo turistica ou local
especifico, através de meios inovadores em duas ou mais linguas, incluindo
o chinés e o inglés, permitindo que os participantes conhecegam o contexto
e o seu desenvolvimento, atraindo-os assim a visitar os bairros comunitarios,
impulsionando o consumo comunitario, € com a participacao de 25 ou mais
estabelecimentos envolvidos nas actividades/projectos.

® Actividades ou projectos de “Turismo +: realizacdo de actividades ou
projectos com a duracao igual ou superior a 7 dias, cujo contetido deve ter
como eixo principal os elementos turisticos, combinando elementos
desportivos, culturais e criativos ou tecnoldgicos, promovendo a integragao
intersectorial de “Turismo + Desporto”, “Turismo + Cultura e Criatividade”
ou “Turismo + Tecnologia”, atraindo efectivamente a participagdo e
consumo dos visitantes e residentes, facilitando a comercializagdo e
promocao dos produtos caracteristicos de Macau, bem como, oferecer aos
visitantes privilégios de consumo e promover o desenvolvimento da
economia do turismo, devendo envolver 60 ou mais estabelecimentos a
participarem nas actividades/projectos.

® Actividades ou projectos extensivos referentes aos eventos: langar
actividades ou projectos de extensdo em conjunto com eventos turisticos de
marca realizados localmente, o tema deve estar em articulagdo com os
eventos correspondentes, interligar o evento a comunidade, enriquecer os
produtos periféricos, bem como, impulsionar a participacdo dos
comerciantes, fortalecer também os efeitos benéficos para as comunidades
e dos estabelecimentos; 80 ou mais estabelecimentos devem estar
envolvidos nas actividades/projectos; incluindo os seguintes eventos:

Concurso Internacional de Fogo de Artificio de Macau;

Dia Mundial do Turismo;

Grande Prémio de Macau;

YV V V V

[luminar Macau;

» 15.2Edigao dos Jogos Nacionais da Républica Popular da China.
2. As actividades/projectos devem realizar-se nos bairros comunitarios da RAEM.
3. As actividades/projectos devem satisfazer pelo menos um dos seguintes
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requisitos:

Actividades/projectos para melhorar o ambiente turistico comunitario;
Actividades/projectos turisticos que contribuem para o desenvolvimento de
novos recursos turisticos comunitarios e novos aspectos culturais, bem
como actividades/projectos turisticos com caracteristicas inovadoras;
Promover o uso de atracdes turisticas na realizagao de actividades turisticas,
bem como actividades/projectos que promovem o desenvolvimento de
atracgoes turisticas;

Apoiar o desenvolvimento integrado de “Turismo + Desporto”, “Turismo
+ Cultura e Criatividade”, “Turismo + Tecnologia”;

Actividades/projectos turisticos para ajudar os estabelecimentos a
comercializar e promover os produtos caracteristicos de Macau;

As actividades/projectos que atraem os visitantes e residentes a
consumirem nos bairros comunitarios, visando impulsionar a economia de
turismo;

Estender o impacto dos eventos de Macau as zonas comunitarias, de modo
a dinamizar as actividades/projectos no ambito da economia de turismo

comunitario.

4. As actividades/projectos devem ser realizados de 1 de Julho a 31 de Dezembro
de 2025.

V. Documentos necessarios e forma de entrega

1. Documentos obrigatorios:

1.1

1.2
1.3

Formulario de candidatura para o Programa de Apoio Financeiro para
Turismo Comunitario “Viajar por Macau” para 0 ano de 2025.

Plano de actividades/projectos detalhados.

Caso o item de despesas seja pertinente para o fornecimento de produtos
ou servigos por terceiros, o requerente deve seleccionar os fornecedores
que fornecem os produtos ou servigos correspondentes e fornecer cotagdes
de pelo menos trés fornecedores para cada item de despesa, além disso,
deve indicar os critérios de seleccao dos fornecedores no formulario. Se
houver servigos fornecidos por fornecedores com partes relacionadas, deve
apresentar, pelo menos, duas cotagbes por outros fornecedores nao
relacionados.
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1.4 Declaragao da transac¢ao relacionada: a entidade requerente deve declarar
se existe alguma adogao dos servi¢os de um fornecedor associado, caso se
verifique qualquer uma das seguintes situagdes, deve ser mencionado
previamente na declaracdo o nome da contraparte da transac¢ao, a relagao
com a entidade requerente e o conteudo das despesas previstas da

transaccao. (vide o modelo para referéncia)

1.4.1 A entidade requerente for socio do fornecedor

1.4.2 Os seguintes membros da entidade requerente: presidente / vice-
presidente/presidente da direc¢do / vice-presidente da direccao /
vice-presidente da direc¢do / secretario-geral / vice-secretario geral
/ presidente do conselho fiscal / vice-presidente do conselho fiscal e
conjuge / pais / filhos das pessoas acima referidas sdo os
fornecedores, os socios ou administradores do fornecedor.

1.5 Certificado de inscrigdo da associagdo mais recente, emitida pela Direccéo
dos Servicos de ldentificagcdo (DSI), incluindo a lista dos membros do
corpo gerente da associagdo (a devida lista deve constar os membros do
corpo gerente com mandato véalido, e todos os membros devem ter
apresentado a DSI os seus documentos de identificacao validos).

1.6 No caso de ser assinado por mandatario, deve ser apresentado um
documento comprovativo dos seus poderes, tal como acta aprovada pela
Assembleia Geral ou procuracdo de um representante legal.?

1.7 Se a actividade/projecto incluir visitas guiadas, devem ser fornecidos
certificados ou declaracOes de contratacdo de guias turiticos?.

1.8 Se a actividade/projecto constar a utilizacdo de uma embarcacéo, deve ser
apresentado um certificado ou declaragdo de que a embarcacdo® cumpre
0S requisitos para o transporte martimo.

2. Informacgdes consideradas relevantes para a avaliagdo da candidatura:

2.1 Indicar as formas que impulsionem os estabelecimentos a participar através

das actividades/projectos realizados.

! Em todos os campos que exijam uma assinatura, o representante legal ou o mandatario com poderes
legais da entidade requerente, devendo o mesmo assinar da mesma forma do documento de identidade e
colocar o carimbo da associagao.

2 Pelo Decreto-Lei 48/98/M, de 3 de novembro, alterado e republicado pelo Regulamento Administrativo
n.° 42/2004.

3 Pelo Regulamento Administrativo n.° 34/2009, alterado pelo Regulamento Administrativo n® 16/2021.
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2.2 A entidade requerente deve fornecer informacgdes tais como recortes de
jornais ou fotografias para provar a experiéncia na realizacdo de
actividades/projectos de escala semelhante nos ultimos cinco anos.
3. Formas de submisséo
3.1 A entidade requerente deve aceder ao sistema online através da conta de
utilizador de entidade da “Plataforma para Empresas e AssociacOes”
(doravante designada por "Conta da Plataforma para Empresas e
Associagdes™), na pagina especial do “Programa de Apoio Financeiro para
0 ano de 2025 (adiante designada por Pagina Exclusiva), para efectuar o
pedido para as actividades/projetos a serem realizados em 2025; ndo seréo
aceites pedidos ndo efectuados através da conta da “Plataforma para
Empresas e Associacdes”.
3.2 A entidade requerente deve confirmar que os documentos e informacdes
submetidos estejam correctos, pois 0s mesmos ndo serdo devolvidos apos
a submisséo.

V1. Pedidos que ndo serdo admitidos no procedimento de avaliacio

Os pedidos que ndo obedeceram as condigdes abaixo discriminadas, ndo serdo
admitidos ao processo de avaliacdo, a entidade requerente serainformada por escrito
pela entidade competente de n&o aceitacdo do respectivo pedido:
1. Incumprimento do disposto nos pontos 2 e 3, e nas alineas 2 a 4 do ponto 4, e na
alinea 1 do ponto 10, das presentes directrizes.
2. Actividades/projectos fora do ambito do apoio financeiro:
2.1 Actividades/projectos com fins lucrativos;
2.2 Actividades/projectos ndo abertas ao publico ou das quais o publico ndo
pode participar;
2.3 Actividades/projectos destinados a angariacdo de fundos ou de caracter
filantropico;
2.4 Actividades de caracter social, comemorativas, culturais e recreativas;
2.5 Conteudos que ponham em perigo a seguranca nacional ou violem a ordem
publica
2.6 Outras actividades/projectos que ndo respeitem os principios do Fundo de
Turismo.
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Caso a entidade requerente ndo tenha optado, por escrito, de forma clara por um
dos pedidos repetidos, conforme mencionados na alinea 2 do ponto 10, o Fundo
de Turismo néo aceitara todos os pedidos repetidos.

A entidade requerente que consta da lista de congelamento do Fundo de Turismo.
A entidade requerente que ndo procedeu a reposicdo dos documentos em falta,
no prazo de 10 dias a contar do dia seguinte da recepcdo por e-mail da
notificacdo do Fundo de Turismo

VII. Critérios de Avaliacdo

Apos os pedidos de apoio financeiro serem verificados e procedidos a fase de
avaliacdo, o Fundo de Turismo ir4 proceder a avaliacdo e andlise através dos
seguintes critérios de avaliacao:

1.

Eficacia sobre o desenvolvimento do turismo comunitario e a promocao do
desenvolvimento integrado (30%):

Se a actividade/projecto atingir o objectivo de desenvolvimento da economia do
turismo comunitario, aproveitar 0s recursos existentes e promover o
desenvolvimento de atrac¢des turisticas, ajudar os estabelecimentos na
comercializagdo e orientar o consumo da economia turistica nas zonas
comunitarias, como também promover a diversificagdo da economia turistica de
Macau e o desenvolvimento integrado do turismo comunitario, bem como
alargar as fontes de visitantes internacionais, sendo a avaliacdo feita de acordo
com o nivel de eficacia;

Impacto positivo no apoio a diversificacio dos produtos turisticos e
enriquecimento da experiéncia turistica (25%):

Se a actividade/projecto contribuir para a diversificacdo dos produtos turisticos,
enriquecer a experiéncia turistica dos visitantes, e apresentar elementos
inovadores para atrair a participacéo de visitantes, serdo avaliados pelo grau de
diversificacdo e impacto positivo;

Viabilidade técnica e beneficios econdmicos previstos da
actividade/projecto (20%o):

Se o plano da actividade/projecto € praticavel e viavel, e os beneficios
econdmicos previstos pela entidade requerente estdo em conformidade com a
relagdo custo-eficacia, bem como o numero estimado de estabelecimentos
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envolvidos;

4. Razoabilidade do orgcamento (20%o):
A razoabilidade e prudéncia do planeamento orcamental geral;

5. Experiéncia da entidade requerente (5%o):
Experiéncia na execucao de actividades/projectos semelhantes.
Caso a entidade requerente tenha sido financiada pelo Fundo de Turismo para
realizacdo de actividades/projectos de dimensdo semelhante, o Fundo de
Turismo ira avaliar a situagdo geral da sua execucdo e caso se verifiquem
situagdes que nao correspondam aos requisitos de financiamento,
nomeadamente, se houver desvio significativo do estado de execucdo e da
eficicia em relacdo ao plano inicial, a ndo apresentacdo atempada de
documentos ou devidas informagdes serao deduzidas as pontuacoes acima
referidas.

VIII. Montante maximo do apoio financeiro, quota dos apoios concedidos e valor
maximo do apoio financeiro a conceder, ambito das despesas financiadas, despesas

ndo financiadas e o calculo do apoio financeiro:

1. Numero maximo de actividades/projectos apresentados:
Cada entidade requerente ndo pode requerer mais do que trés
actividades/projectos para o presente programa de apoio financeiro. (E também
tido em conta o nimero de candidaturas apresentadas entre 12 de Agosto e 27
de Setembro de 2024 )

2. O nuamero e valor maximo do apoio financeiro a conceder, no ambito do presente
programa (2.* fase), para cada categoria e tipo de actividade / projecto, € o

seguinte:
Numero méaximo , . :
) Valor maximo do apoio
de apoio : .
, - : , financeiro a conceder por
Tipo de actividade/projecto financeiro a . .
cada actividade/projecto
conceder
: (Mop)
(por categoria)
Visitas guiadas nos bairros
o 2 250.000,00
comunitarios
Actividades ou projectos de
— ., 8 500.000,00
Turismo+

Directrizes do Programa de Apoio Financeiro para Turismo Comunitirio “Viajar por Macau” para o ano de 2025 (2.2

fase ) - Revisdo em Margo de 2025



i

DIRECCAO DOS SERVICOS DE TURISMO

Actividades ou projectos
extensivos referentes aos 5 800.000,00
eventos

3. As despesas elegiveis, resultantes da realizagdo de actividades/projectos, sdo as
seguintes:

3.1 Despesas de producao e fornecimento de servigos: tais como, decoragao do
local, montagem e desmontagem do palco, servicos de instalagdo e
desmontagem, design, vestuarios e maquilhagem, planeamento ou curadoria
de actividades, artigos ou materiais para actividades, producao relacionada
com tecnologia, filmagem, gravacdo de video e som, revisdo tipografica,
tradugdo, recolha de dados, actuagdes, moderador, formadores de
workshops, protocolo de relagdes publicas, guias, coordenadores de eventos,
transporte local, transporte de materiais para actividades, seguros, servigcos
de seguranca, limpeza e coordenagao;

3.2 Despesas de promogao e divulgacao: publicidadeatravés de diferentes meios
de comunicagdo social, produg¢do de cartazes e videos promocionais,
inscri¢do nas plataformas de comércio electronico;

3.3 Despesas de arrendamento de espagos e aluguer de equipamentos:
arrendamento do espago nao permanente, agua e electricidade ndo regulares,
aluguer de equipamentos, aluguer de equipamento de iluminagdo e sonoro;

3.4 Taxa administrativa: aplicavel apenas aos trabalhadores administrativos
contratados pela entidade requerente.

4. As despesas ndo financiadas pelo Fundo de Turismo incluem e nao se limitam a
refeigdes, artigos de escritorio, prémios, prendas, lembrancas, aquisicdo de
equipamentos, despesas operacionais (aluguer, electricidade, agua, e outros)
armazenamento, alojamento em hotel, transporte no exterior, servigos prestados
por departamentos governamentais, as despesas de execu¢do do procedimento
acordado e despesas por conteudo nao especificamente identificadas, bem como
despesas incorridas antes da confirmag¢do do apoio do Fundo de Turismo.

5. O apoio financeiro ¢ concedido pelo Fundo de Turismo, até ao maximo de 15
actividades/projectos que tenham uma pontuacgao igual ou superior a 70% de
acordo com o principio de “Conceder apoio financeiro aos melhores”. Caso o
nimero de actividades/projectos com valor igual ou superior a 70%, ndo

atingirem ao limite de 15, as vagas serdo reduzidas.
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O Fundo de Turismo tomara em consideracdo, de forma integrada, 0 montante
total do orcamento das actividades/projectos, o montante do apoio financeiro
requerido e a pontuagao obtida na avaliacdo das actividades/projectos, por forma
a determinar o limite maximo do apoio financeiro a conceder a cada
actividade/projecto e a discriminagéo dos diversos itens de despesas de apoio e
do valor maximo de apoio financeiro.
Caso os itens de despesas de apoio concedido, adoptem os servicos de
fornecedores associados, o Fundo de Turismo toma como referéncia as cotagoes
apresentadas por outras entidades fornecedoras nao associadas, tomando o preco
mais baixo como limite maximo para a respectiva despesa.
Para assegurar que as actividades/projectos decorram de acordo com o plano
inicial, as entidades requerentes devem explorar outras fontes de receitas, nao

podendo, contudo, serem oriundas de outros servigos e entidades publicas.

Resultados da avaliacdo do apoio financeiro

Apos a apreciagdo e autorizacao da entidade competente, a entidade requerente
¢ notificada, por oficio, do resultado do seu pedido de apoio financeiro;

Apo0s a concessao do valor de apoio financeiro, nao ¢ aceite o pedido de reforgo
do mesmo.

X. Obrigacdes a cumprir

4.

Para a mesma actividade/projecto ou parte dela, a entidade
requerente/financiada nao pode requerer apoio financeiro a outros servigos ¢
entidades publicas sob a mesma forma ou qualquer outra forma, ¢ nenhuma
outra entidade pode solicitar financiamento de outros servicos e entidades
publicas para a mesma actividade/projecto.

A entidade requerente ndo podem apresentar repetidamente, no mesmo ano,
pedidos de apoio para as actividades/projectos com o mesmo tema, data e
conteudo; a entidade requerente deve seleccionar explicitamente um dos
pedidos validos apresentados dentro do prazo definido pelo Fundo de Turismo.
A entidade requerente deve fornecer todas as informagdes correctas e prestar as
declaragdes necessarias.

A entidade subsidiada deve utilizar as verbas de apoio concedidas pelo Fundo
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de Turismo para os fins constantes da decisao.

5. A entidade subsidiada deve planear e organizar com prudéncia ¢ de forma
razoavel, as actividades/projectos subsidiados, como também garantir a
seguranga dos participantes, cumprir € executar rigorosamente as orientagoes e
medidas publicadas pelos servicos publicos.

6. A entidade requerente deve notificar a estes Servigos, antes da realizagdo da
actividade os seguintes documentos que confirmam o: uso do local de
realizacdo da actividade, a autorizagdo de partida de embarcacao alugada, o
seguro de acidentes de trabalho dos trabalhadores durante a actividade e o
seguro de responsabilidade publica (incluindo o seguro de responsabilidade
civil contra terceiros durante a realizacao da actividade bem como a montagem
e desmontagem da mesma).

7. Na divulgacdo e promocdo das actividades/projectos subsidiados, o nome da
Direc¢ao dos Servigos de Turismo ou o Fundo de Turismo deve ser indicado
como entidade de apoio, bem como indicar claramente a designagdo deste
programa (Programa de Apoio Financeiro para Turismo Comunitario “Viajar
por Macau” para o ano de 2025), bem como articular com os trabalhos de
promogdo a realizar pela DST. Por outro lado, apés em acordo, a entidade
subsidiada deve ajustar as datas ou os contetidos das actividades/projectos em
conformidade com os objectivos das linhas de ac¢do governativa na area do
turismo.

8. Apdés a recep¢do da notificagio do Fundo de Turismo relativo a
actividade/projecto apoiado e ao montante atribuido, a entidade subsidiada deve
iniciar a actividade/projecto de acordo com o plano apresentado, e deve ainda
apresentar uma “Declaracao de Confirmacao da Actividade/Projecto” através
da pagina dedicada a conta de utilizador de entidade da ‘“Plataforma para
Empresas e Associagdes” com uma antecedéncia minima de 30 dias e maxima
de 60 dias em relagdo ao inicio da actividade/projecto (caso a data de notificagdao
do Fundo de Turismo e a data de realiza¢do da actividade sejam inferiores a 30
dias, a declaragdo acima referida deve ainda ser apresentada, podendo, no
entanto, a mesma ser dispensada do cumprimento do referido prazo).

9. A entidade subsidiada deve adquirir os servicos ao fornecedor originalmente
seleccionado e, caso haja qualquer substituicdo de fornecedor, o Fundo de
Turismo deverd ser informado no acto de entrega da “Declaracdo de
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Confirmacao da Actividade/Projecto”, juntamente com os motivos dessa
alteragdo ¢ uma declaracao actualizada da “Transac¢ao relacionada”.
Em caso de necessidade de alteracao da data ou local da actividade inicialmente
planeada devido a alteragdes da utilizacao do espago, deve a entidade requerente
aceder a pagina dedicada a conta de utilizador de entidade da “Plataforma para
Empresas e Associacdes” apresentar o “Formuldrio para Alteragdes da
Actividade/Projecto” e informagdes complementares com 30 dias de
antecedéncia da data da realizagdo da referida actividade, para apreciagdo e
aprovacdo; no entanto, se a alteragdo for por motivo de forca maior?, é
obrigatorio apresentar o formuldrio acima referido, mas podendo ainda ser
dispensado do cumprimento do referido prazo.
A entidade subsidiada estara sujeita ao controlo da actividade/projecto
financiado pelo Fundo de Turismo.
A entidade subsidiada deve conservar, por um periodo minimo de 5 anos, os
documentos originais de receitas e despesas referentes as actividades / projectos
subsidiados.
Caso o montante adiantado do apoio financeiro nao tenha sido utilizado na sua
totalidade na referida actividade/projecto, ou caso se trate de
actividade/projecto cancelado, e ou, se trate do cancelamento do apoio
financeiro pelo Fundo de Turismo, a entidade subsidiada deve, no prazo de 20
dias a contar do dia seguinte a data da notificagdo de devolugdo, devolver ao
Fundo de Turismo o montante remanescente ou o montante total do apoio
financeiro recebido por cheque a ordem do “Fundo de Turismo”.

Mecanismo de Tratamento de Sugestdes ou Queixas

Caso sejam recebidas sugestoes ou reclamacdes referentes as actividades/projectos

subsidiados pelo Fundo de Turismo, as mesmas serdo encaminhadas as respectivas

entidades subsidiadas que fara o seu acompanhamento de forma adequada e

informara a DST do respectivo resultado.

X1I. Apresentacdo do relatorio final

4 As causas de forca maior incluem condigdes objectivas que nio podem ser evitadas, como desastres
naturais, clima severo, epidemias e causas que t€ém impactos generalizados na sociedade.
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A entidade subsidiada deve aceder ao sistema online através da pagina dedicada a

conta de utilizador de entidade da “Plataforma para Empresas e Associagdes’’para

submeter o relatdrio final.

1. O-relatoério final € composto por duas partes, incluindo: “Relatorio de Execugao”
e “Relatorio de Receitas e Despesas”, os requisitos para a elaboracdo do relatorio
final, deve ter como referéncia as “Instrucdes para a verificacdo de actividade

ou projecto beneficiado” elaboradas em 1 de Marg¢o de 2023 pelo antigo

Gabinete para o Planeamento da Supervisao dos Activos Publicos.

1.1 Informagdes anexas ao relatorio final:

111

1.1.2

1.13

1.14

Relatorio de  actividades/projectos:  deve-se  especificar
detalhadamente a situacdo de realizagdo da actividade/projecto
subsidiada, os resultados obtidos, a situagao de utilizagcdo das verbas
de apoio concedidas e fornecer dados relevantes sobre as
actividades/projectos subsidiados;
Apresentagdo das informagdes da actividades/projectos: Fotografias
de actividades, videos, materiais promocionais, materiais
promocionais dos media, etc.
Envio de uma carta ao Fundo de Turismo relativamente a recepgao
do apoio financeiro
Guias de receitas e despesas;
1.1.4.1 Outras disposices relativas ao guia de despesa:
® Todos os documentos comprovativos de despesas
resultantes da realizacdo das actividades/projectos,
devem ser claramente apresentados com indicagdo da
sequéncia dos documentos e corresponder ao
“relatorio de receitas e despesas”, como também
ordena-los de acordo com a ordem descrita;
® No caso de as despesas envolverem o pagamento a
terceiros, o nome de dominio de terceiro devera ser
especificado e apds efectuado o pagamento, o
comprovativo deve ser assinado de acordo com o
respectivo documento de identificagdo;
® (Caso haja despesas em moeda estrangeira, o0s

documentos desses comprovativos devem ser
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acompanhados do taldo de cambio ou comprovativo
da taxa de cambio fornecido pela entidade bancaria
para efeitos de calculo, a data de comprovativo das
taxas de cambio devera ser a mesma dos recibos
apresentados;

1.2 Transacgoes relacionadas: a entidade subsidiada deve confirmar a situagao

das transacgoes relacionadas no momento da elaboracao do relatério final

e fornecer os dados de contacto da contraparte.

2. Relatorio para norma de execucdo de procedimentos acordados: caso o valor
total de todas as actividades/projectos subsidiados, no ambito do Programa de
Apoio Financeiro para Turismo Comunitario “Viajar por Macau” para o ano de
2025, seja igual ou superior a um milhdo de patacas, o relatorio para norma de
execuc¢do de procedimentos acordados (o relatério deve ser elaborado com
referéncia as “Instrugdes para a verificagdo de actividade ou projecto
beneficiado”, elaboradas em 1 de Mar¢o de 2023 pelo antigo Gabinete para o
Planeamento da Supervisdo dos Activos Publicos) e os procedimentos acordados
relativos as receitas e despesas de todas as actividades/projectos subsidiados,
devem ser tratados por contabilistas habilitados a exercer a profissdo, as
sociedades de contabilistas habilitados a exercer a profissao, os contabilistas
habilitados a prestar servicos contabilisticos e fiscais, as sociedades de
contabilidade que podem prestar servigos contabilisticos e fiscais.

3. Disposigoes relativas a submissao do Relatério Final:

3.1 A entidade subsidiada deve apresentar ao Fundo de Turismo, dentro do
horéario de expediente e no prazo de 30 dias contados a partir do dia seguinte
ap6s a conclusdo da actividade/projecto subsidiado, o relatério final, no
caso de o termo do prazo acima referido coincida com um feriado ou os
servicos publicos ndo estejam abertos ao publico, o respectivo prazo sera
prorrogado até ao dia util seguinte;

3.2 Se o valor total concedido a entidade subsidiada para todas as
actividades/projectos no ambito do Programa de Apoio Financeiro para
Turismo Comunitério “Viajar por Macau” para o ano de 2025 for igual ou
superior a um milhdo de patacas, o relatorio final para cada uma destas
actividades/projectos subsidiados devera ser apresentado no prazo de 30
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dias, tal como referido na alinea 3.1 deste ponto. E o relatorio das Normas
para  Executar = Procedimentos  Acordados para todas as
actividades/projectos devem ser apresentados no prazo de 90 dias a partir
do dia seguinte a conclusdo da ultima actividade/projecto subsidiado em
2025;
Se o contetdo do relatério apresentado ou as respectivas facturas/recibos
estiverem incompletos ou nao corresponderem aos requisitos estabelecidos,
a entidade subsidiada deve, no prazo de 10 dias a contar do dia seguinte a
data da notificacdo emitida, entregar os documentos em falta ou proceder a
correc¢do dos mesmos;
Salvo por motivo de forga maior ou outras circunstincias nio imputaveis®
a entidade subsidiada, se ndo for possivel apresentar o relatério final no
prazo de 30 dias ou o relatério das Normas para Executar Procedimentos
Acordados no prazo de 90 dias apdés a conclusdo da actividade/projecto
financiado, devera notificar o Fundo de Turismo no prazo de 7 dias tteis a
partir da data de ocorréncia dos factos relevantes e apresentar o formulario
“Pedido de prorrogacdo de entrega de relatéorio” e informagdes
complementares, através da pagina dedicada a conta de utilizador de
entidade da “Plataforma para Empresas e Associagdes”. Apds a aprovacao
do Fundo de Turismo, o prazo de apresentagdo do relatorio, ¢ de 30 dias a
partir do dia seguinte da data ap6s a ocorréncia dos factos relevantes, se 0
relatorio ndo for entregue dentro do prazo, sera punido como infraccao.

XIII. Inspeccio e verificacao das actividades/projectos subsidiados e das despesas

subsidiadas

1.

O Fundo de Turismo efectuara visitas ao local ou inspecgdes inopinadas,
durante a realizagdo das actividades/projectos subsidiados.

Durante as visitas de fiscaliza¢ao ou inspec¢ao, o Fundo de Turismo verificara
se a execucao e os resultados da actividade/projecto estdo consistentes com as
informagdes apresentadas no plano inicial, incluindo a verificagdo do programa
da actividade/projecto, o local, o contetido se estdo conforme apresentado no
pedido, e o nimero de participantes e a situacao da actividade, etc.

Verificar se a execucdo € eficaz e os resultados das actividades/projectos
subsidiados divergem dos previstos no plano inicial;

% A entidade subsidiada deve fornecer uma justificagdo razoavel e suficiente.
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4. O Fundo de Turismo examina as respectivas despesas realizadas com base nos
principios de “exclusivo fim para o qual sdo concedidos” e “despesas efectivas”,
confirmando que as despesas para os itens relativos ao apoio financeiro
concedido foram aplicadas de acordo com os critérios € condi¢des originais, €
efectuando apenas o pagamento para os itens relativos ao apoio financeiro
concedido, e que se encontram dentro dos montantes indicados do orcamento,
e ndo excedendo o limite méximo do valor do apoio financeiro aprovado para
a actividade/projecto.

XIV. Processamento dos pedidos com irregularidades

1. Se a entidade subsidiada ndo apresentar atempadamente a “Declaragdo de
Confirmagao da Actividade/Projecto” ou nao apresente a comunicacao a que
se refere na alinea 6 do ponto 10, mas proceda de acordo com o plano
apresentado, deve apresentar, por escrito, a respectivajustificacdo. O Fundo
de Turismo , por sua vez, ¢ registado para efeitos de avaliagdo do préximo
pedido da mesma entidade, sendo-lhe deduzida a pontuagdo correspondente.

2. Se a entidade subsidiada ndo apresentar atempadamente o “Formulario de
Pedido de Alteragdes para Actividade/Projecto” ou solicitar por mais do que
uma vez a altera¢do para a mesma actividade/projecto, o Fundo de Turismo iré
reapreciar a actividade/projecto com base nas alteragdes propostas e podera
resultar numa redugdo do montante do apoio financeiro previamente aprovado
(excepto por motivos de for¢a maior ou outros motivos ndo imputdveis a
entidade subsidiada).

3. Caso a execugao ¢ a eficacia das actividades/projectos subsidiados sejam muito
diferentes das previstas no plano inicial (por exemplo: contetdo das
actividades/projectos, nimero de participantes, nimero de estabelecimentos
que participam na actividade/projecto e despesas), o Fundo de Turismo procede
a um ajustamento proporcional dos itens de despesas envolvidos na diferenga
ou ao limite maximo do montante total do apoio financeiro concedido
inicialmente, os seguintes exemplos incluem, € ndo se limitam ao seguinte:

Situagdes diferenciais Montante maximo do apoio
financeiro a ajustar

Reducdo do numero de visitas | Despesas para guias turisticos e
guiadas coordenadores do evento

Reducdo do equipamento da ) .
.. , Despesas de instalacao,
actividade/projecto (por exemplo, .
desmontagem e concepgao

tendas, instalacdes, etc.)
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Reducdo de 50%
namero de

ou mais no
participantes
comparagao com o previsto

cm

Montante total do apoio financeiro
inicialmente concedido

Reducdo de 50%
namero de

ou mais no
estabelecimentos
envolvidos em comparagdao com o
previsto

Montante total do apoio financeiro
inicialmente concedido

Reducdo da despesa efectiva igual
ou superior a 50% em comparacao

Montante total do apoio financeiro
inicialmente concedido

com o previsto

4. Se a entidade subsidiada ndo apresentar atempadamente o relatério final e as
suas informag¢des complementares ou apresentar o relatorio das Normas para

Executar Procedimentos Acordados dentro do prazo, o Fundo de Turismo
poderd deduzir ou cancelar o montante do subsidio inicialmente concedido. O
calculo terd com base no(s) dia(s) de atraso na apresentacao dos documentos,

de acordo com as seguintes quatro situacoes:

o Dia(s) de Medidas a aplicar (calculos de Percentagem
Situacao ~ ~
atraso acumulacao) de deducao
~ 0 . :
I 1 220 dias Deduggo de 1A>' do apoio financeiro 1% - 20%
concedido por dia de atraso
Deducao da percentagem na situacao
0, + 3 0 1
I 21 'a40 120 A))' deducao 'de 1,5% do apoio 21.5% - 50%
dias financeiro concedido por dia de
atraso
Deducao da percentagem na situacao
0, + 3 0 1
I 41 'a60 IT (50 @) deduga(? de 2% do apoio | oo/ 9004
dias financeiro concedido por dia de
atraso
v 60 d1a§ ou Cancela}mento da totalidade do apoio 100%
superior | financeiro

Nota: O valor do apoio financeiro a que se refere o quadro acima sera calculado
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conforme o valor inicialmente concedido, ou conforme o montante concedido

de acordo com o relatdrio final, e ou o valor real do apoio financeiro utilizado.

O apoio financeiro sera revogado pelo Fundo de Turismo, caso a entidade

financiada executa qualquer acto de incumprimento das obrigacdes abaixo

indicadas:

® A execugdo da actividade/projecto ndo se enquadra nos objectivos do
programa;

® As actividades / projectos que envolvem matérias que ponham em perigo
a seguranca do Estado ou que violem a ordem publica;

® (Cancelamento, sem justificacdo, da realiza¢do das actividades/projectos
que foram concedidos apoio financeiro;

® Para a mesma actividade/projecto ou parte dela, a entidade
requerente/financiada nao pode requerer apoio financeiro a outros servigos
e entidades publicas sob a mesma forma ou qualquer outra forma, e
nenhuma outra entidade pode solicitar financiamento de outros servigos e
entidades publicas para a mesma actividade/projecto.

® A Direccao dos Servigos de Turismo ou o Fundo de Turismo ndo foram
classificados como entidades subsidiadas conforme exigido.

Caso a entidade requerente pratique qualquer dos seguintes actos que violem

gravemente os seus deveres, o0 Fundo de Turismo ird cancelar o valor original

do apoio financeiro concedido e incluir a entidade requerente na lista de

congelamento, como também, nao ira aceitar nenhum dos pedidos de apoios

apresentados pela entidade requerente para o programa de apoio durante os dois

proximos anos civis:

® Fornecimento intencional de informagdes falsas;

® Prestar falsas declaragdes;

® Naio utilizar os apoios financeiros concedidos pelo Fundo de Turismo para
os fins indicados na decisdo de concessao;

® A falta de prudéncia, o planeamento e a organizagdo razoavel das
actividades/projectos ¢ a existéncia de graves riscos ou prejuizos para os
participantes ou para o interesse publico, nomeadamente para a seguranca
publica ou para a ordem social,

® Nio serem efectuados reembolsos ao Fundo de Turismo, conforme
estipulado.
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7. Caso a entidade subsidiada ndo proceda ao reembolso no prazo estipulado pelo
Fundo de Turismo, o respectivo montante sera sujeito a cobranga coerciva pela

entidade competente nos termos da legislacdo em vigor.

XV. Formas de concessio de apoio financeiro

1. Em circunstancias normais, o Fundo de Turismo apenas atribuird o apoio
financeiro apds a conclusdo da actividade/projecto, e a recepc¢do do relatdrio
final e respectivos documentos. Se a entidade subsidiada pretender solicitar o
pagamento parcial antecipado do apoio financeiro antes da realizacdo da
actividade/projecto, o pedido deve estar devidamente justificado, como também,
estipular a percentagem pretendida (o pedido do pagamento antecipado nao
podera exceder os 50% do valor total do apoio financeiro concedido). Caso o
pedido seja deferido, no acto de entrega da “Declaracdo de Confirmacao da
Actividade/Projecto”, a entidade subsidiada devera também entregar ao Fundo
de Turismo o original do recibo da recepg¢ao parcial do apoio financeiro
concedido.

2. O pagamento serd efectuado através de transferéncia bancéria pelo Fundo de
Turismo. O requerente que solicite apoio financeiro junto do Fundo de Turismo,
pela primeira vez, ou que tenha que actualizar de dados da conta bancaria, deve
juntar a “Declaracdo de Confirmagado da Actividade/Projecto”, como também o
impresso de “Inscricdo do pagamento de importancia através do pagamento
automatico do banco”, acompanhado dos documentos necessarios.

XVI. Mecanismo de recurso

Se a entidade requerente/entidade subsidiada/entidade na lista de congelamento nao
concordar com a deliberacao tomada pela entidade competente, pode, nos termos do
Cddigo do Procedimento Administrativo aprovado pelo Decreto-Lei n.° 57/99/M de
11 de Outubro; apresentar a reclamagao e interposi¢ao do recurso, bem como,
interpor recurso judicial no Tribunal, nos termos do Cddigo de Processo
Administrativo Contencioso.

XVII. Comunicacdo com outras entidades governamentais

1. A fim de assegurar a atribui¢ao racional e utilizagdo dos fundos publicos, o
Fundo de Turismo poderd verificar, comunicar e coordenar com outros
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departamentos e entidades publicas as informagdes pertinentes fornecidas pela
entidade requerente/subsidiada.

2. De acordo com a legislagdo vigente em Macau as entidades competentes, se
necessario, tém o direito de solicitar o uso, auditar ou verificar a autenticidade
das informagoes apresentadas pelas entidades requerentes, e supervisionar se o
processo de utilizagdo de erario publico for apropriado. As entidades requerentes
e subsidiadas devem respeitar e cooperar, pronta e totalmente, com os trabalhos
de investigacao pela entidade competente, fornecer e apresentar atempadamente,

as demonstracdes financeiras, facturas e outros documentos relevantes.

XVIII. Tratamento de dados pessoais

1. Os dados pessoais constantes nos documentos de candidatura serdo utilizados
exclusivamente para efeitos de processamento e apreciagdo de candidaturas a
apoio financeiro do Fundo de Turismo. De modo a permitir a apreciacdo e
autorizacdo da candidatura a apoio financeiro, ¢ necessario que a entidade
requerente autorize o Fundo de Turismo a proceder a transferéncia dos dados
pessoais constantes nos documentos de candidatura a outras entidades.

2. Os dados pessoais sdo tratados pelo Fundo de Turismo em conformidade com as
disposi¢des da Lei n.° 8/2005 (Lei da Proteccao de Dados Pessoais), em caso de
violagdo da lei, as informagdes registadas podem ser fornecidas as autoridades
responsaveis pela aplicacdo da lei para efeitos de investigacdo criminal; as
autoridades responsaveis pela lei podem utilizar essas informagdes para
investigar os infractores que cometeram actos ilicitos e proceder ao tratamento
nos termos da lei.

XIX. Outros pontos a salientar

1. O Fundo de Turismo considera que as fotografias, textos, imagens e dados
enviados pela entidade subsidiada sdo autorizadas para serem usados na sua
pagina electronica, em publicidades, publicitarios, exibig¢des, publicacdes,
relatdrios anuais, estatisticas ou pesquisas.

2. Quando se verifique a reposi¢ao do adiantamento do apoio financeiro, como
mencionado na alinea 13 do ponto 10, e caso a entidade subsidiada ainda tenha
outros apoios financeiros previamente aprovados, mas ainda ndo tenham sido
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efectuado o pagamento, o Fundo de Turismo suspendera temporariamente os
respectivos pagamentos até que a entidade requerente proceda ao reembolso do
montante em divida ao Fundo de Turismo.
O Fundo de Turismo apenas financia as actividades/projectos aprovados e nao
se envolve em quaisquer decisoes da entidade financiada ou nas respectivas
actividades. Todas as decisOes, actividades, discursos, entre outros actos, da
mesma nao representam o Fundo de Turismo.
A entidade financiada deve cumprir a lei, em caso de ilegalidade e
responsabilidade civil, penal ou administrativa decorrente de quaisquer
actividades ou decisdes da entidade financiada , a mesma deve assumir as
respectivas responsabilidades..
As presentes directrizes e os respectivos formuldrios encontram-se disponiveis
na versao em chinés e portugués. No caso de conflito ou inconsisténcia,
prevalecera a versdo chinesa.
A DST/o Fundo de Turismo reserva-se o direito de interpretacdo final destas

informacdes.

XX. Informacodes

Telefone: 28315566
E-mail: mgto@macaotourism.gov.mo

Directrizes do Programa de Apoio Financeiro para Turismo Comunitirio “Viajar por Macau” para o ano de 2025 (2.2

fase ) - Revisdo em Margo de 2025



